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PREZADO COORDENADOR

Este Manual do Coordenador foi elaborado pela Administragao da Fundacao Luiz Englert visando atender
as necessidades de gerenciamento dos projetos de interacdo FLE/Universidade Federal do Rio Grande do
Sul.

A missdo da FLE é apresentar ao Coordenador uma gestao integrada objetivando facilitar a elaboracgao e
acompanhamento dos projetos sob sua coordenagéo.

A Fundacg&o Luiz Englert € uma entidade de apoio a Universidade federal do Rio Grande do Sul desde
1965 e tem a maior satisfagdo em recebé-lo como Coordenador de projetos.

Seja bem vindo.
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PAGINA DA FUNDAGAO LUIZ ENGLERT

Na pagina da Fundagdo Luiz Englert o Coordenador tem
acesso a dados institucionais da Fundacao, sua Diretoria,
documentos padréo, licitagbes e procedimentos para um
contato direto, por e-mail.

Mais especificamente, o Coordenador pode acessar, apos a
realizagdo do seu login com seu e-mail e senha, ao Portal do
Coordenador onde poderéa obter, em tempo real, extratos do
seu projeto, de bolsas, de diarias, informacdes sobre
rendimentos e realizar solicitagdes diversas.

O Portal do Coordenador é um canal de interacao direta
com a Fundagao Luiz Englert.
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EQUIPE TECNICA

Bl DiRETORIA Il ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO
> Presidente: . Departamento
Relagdes 1
> Diretor Administrativo; Dario Lauro Klein Institucionais REIEES alEIES Contabil
» Diretor Financeiro (em carater precario):
Dario Lauro Klein
Departamento
Departamento ! :
Administrativo Financeiro Licitagbes
C otz ASona s
LUIZ ENGLERT T——
| DESDE 1965 Concessio de -missao de Notas
‘ Bolsas: Fiscais, Invoices e Cobranca
' Boletos
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ORIENTAGOES GERAIS PARA A MONTAGEM E GERENCIAMENTO DOS PROJETOS

Para auxiliar na montagem e gerenciamento do projeto sdo apresentados, a seguir, os procedimentos:

¥ PARA CAPTAGAO DE RECURSOS: ¥ PARA IMPLEMENTAGAO DE;

= Emissdo de Notas Fiscais; = Diarias;
= |[NVoices; e = Bolsas; e
= Boletos = Auxilios.
¥ PARA COMPRAS: I PARA ELABORAGAO DE RECIBOS;
= de material de consumo e equipamentos; = Pessoa fisica: e
" Servigos; = Bolsas.

= de passagens aéreas;

= de passagens terrestres.

FUNDAGAO
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SUBMETER (PORTAL) E SOLICITAR (FLE)

O Coordenador utiliza seu Portal para acompanhamento das execucdes financeiras de seu projeto. Utiliza-se

E-mail para Solicitagdes, Informacdes, Pagamentos, Duvidas, Requisi¢des, Alteracdes ou demais provisoes.

¥ usono DO COORDENADOR: ¥ ENCAMINHAMENTOS POR
= Extratos Gerais = Solicitagoes
o Registros de Movimentagoes; e o Faturas;
o Resumo Financeiro. o Pagamentos;
o Ressarcimentos;
* Consultas semestrais. o Certiddes;
o Movimentagdes Financeiras;
o Passagens (Aéreas / Rodoviarias);
o Devolugdes;
o Compras e Equipamentos; e
o Locagoes.

FUNDAGAO
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SOLICITACAO DE NOTAS FISCAIS, INVOICES, BOLETOS

¥ PARA SOLICITAGAO DE CAPTAGAO DE RECURSOS (RECEBIMENTOS);

» Enviar formulario

Nome da Empresa;

Razao social;

CNPJ;

Endereco;

Descri¢do detalhada do servigo;
Valor;

Vencimento;

Contato na empresa.

(Financeiro - Allan), compondo:

SOLICITACAO DE FATURA

NOME DA EMPRESA:
ENDERECO:
BAIRRO:

CIDADE: ESTADO:

CEP:
CNPJ:
Contato:

Fone: Email:

DESCRIGAO DO SERVICO

Descrever a quantidade e o tipo (espec acdo) da analise a ser realizada
c

onforme devera c ar na Fatura

VALOR: ”Rs VENCIMENTO: |
DATA DA SOLICITACAO A FLE:

RESPONSAVEL: A

PROJETO IAP N°:

CONTA PROJETO N°:

NUMERO DA SOLICITACAO:

U7 <] [>
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PARA COMPRAS DE MATERIAIS DE CONSUMO E EQUIPAMENTOS

As aquisi¢oes deverao obedecer ao disposto no Decreto Federal n°

¥} ORIENTACOES GERAIS

As despesas deverdo estar de acordo com o previsto no do projeto e deverdo ser

ordenadas pelo Coordenador ou Vice Coordenador.

Caso seja necessaria uma troca de rubrica ( ), @ mesma devera ser solicitada e aprovada previamente
pela PROPLAN/UFRGS e pelo concedente.

Em geral, para realizar uma compra, é necessario obter orgamentos de trés fornecedores. Quando n&o for possivel
obté-los 0 bem ou servico pode ser adquirido por inexigibilidade de selecdo publica por meio de

e posterior analise do setor juridico da FLE.
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PARA COMPRAS DE MATERIAIS DE CONSUMO E EQUIPAMENTOS

(valores inferiores a R$ 40.000,00):

¥} APRESENTAGAO OBRIGATORIA DE:

. com 03 (trés) fornecedores;
. : Razé&o social, CNPJ, contato e pregos unitarios; e
= modelo de :

. DOCUMENTOS DE EMPRESA ESCOLHIDA (DE MENOR VALOR):
" (CNPJ);
" (FGTS - CRF);
» Certidao Negativa de Débitos (CND) de Tributos Municipais, Estaduais e ;
. (CNDT); e
" (TCU).

» Solicitagdes de compras devem ser encaminhados com periodo minimo de 1 (uma) semana para andlise técnica, juridica e contabil.
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PARA COMPRAS DE MATERIAIS DE CONSUMO E EQUIPAMENTOS

(valores inferiores a R$ 40.000,00):

¥} APRESENTAGAO OBRIGATORIA DE:

Planilha Pesquisa de Precos Modelo Solicitagao de Pagamento

FUNDAGAO
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PARA COMPRAS DE MATERIAIS DE CONSUMO E EQUIPAMENTOS

(valores inferiores a R$ 40.000,00):
EMPRESA ESCOLHIDA (DE MENOR VALOR):

DOCUMENTOS DE
CNPJ FGTS - CRF CND Federal CNDT

- W
‘cA, AA 5 MINISTERIO DA FAZENDA O
‘ Secretariada Receita Federal do Brasil
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

Certificado de Regularidade \
do FGTS - CRF CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTY
CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS FEDERAIS E A DIVIDA

ATIVA DA UNIAD
CERTIDAO NEGATIVA

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Nome: FUNDACAQ LURZ ENGLERT
CNPJ: 32971 845000142 b
LICITANTES INIDONEOS

FUNDACAO LULZ ENGLERT

171.8450001-42

" g Contas da Unid IH{IIII(\Q! na || ente da
Validade: 1 <023 2 16/04/ 2023 ! - lml]nl_n NAOD 11]\\| A da relaci res | s
[ a0 4 eriicagaa e SU2 autentiagace fia inlemel o 3 citach adminis piblica feder 1|
46 da | .null u (n inica do I(l|

Certificagho Numero: 2023031801173842446794

dcionada 2 o CS81.2F62 6F26.TEST

Www.Caixa.gov.br nvaidara esie documenio
FUNDACAO
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PARA COMPRAS DE MATERIAIS DE CONSUMO E EQUIPAMENTOS

(valores inferiores a R$ 40.000,00):
¥} ORCAMENTOS DE SITES ELETRONICOS (COMO FAZER)

=  Entre em um site de vendas;

Selecione o produto desejado e adicione ao carrinho;

Digitar o CEP de entrega para calcular frete e ir para tela final do carrinho;

Tela final deve aparecer nome do produto, preco, valor do frete, total e hora da captura da tela;

Salvar pagina em PDF ou tirar um “print” da tela, garantindo que a data e hora apare¢cam cabegalho
ou rodapé (PDF) ou barra inferior do computador (print de tela). Ambos devem conter o link do site da pesquisa;

. IMPORTANTE

= Nao serdo aceitos orgamentos de sites de busca de prego (Buscapé, Zoom, Google Shopping, etc.);

= Exemplo aceito: Pesquisa no site Kabum “Vendido e entregue por: Kabum”
= Exemplo ndo aceito: Pesquisa no site Kabum “Vendido e entregue por Loja XPTO”

FUNDAGAO
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PARA COMPRAS DE MATERIAIS DE CONSUMO E EQUIPAMENTOS

. ORGAMENTOS DE SITES ELETRONICOS — EXEMPLO PRINT DE TELA

https://www.syma.com.br/monitor-49-samsung-oled-gamer-odyssey-g9-curvo-
s49cg930sixzd. hir

CARRINHO DE COMPRAS

W% CUPOM DE DESCONTO SUBTOTAL R$10.573,21

' RS$75,02
rome R$10.648,23

VALOH

Bsz8s
L E_CeOoRBRFR AN
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PARA COMPRAS DE MATERIAIS DE CONSUMO E EQUIPAMENTOS

(valores acima de R$ 40.000,00):

¥ AAQUISICAO SERA MEDIANTE "ENVIAR:

= Termo de referéncia (solicitar modelo), sendo; [T T TN e At

o A) Compras; ou
o B) Servigos.

ANEXO INTRODUGAO

TERMO DE REFERENCIA

= 03 (trés) orcamentos; e

= Encaminhar para FLE ( — Douglas).

DE MEDIDAS

4 - ESPECIFICACAO TECNICA

Especificagées Técnicas Da Solucdo De TI

FUNDAGAO
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PARA PRESTAGOES DE SERVICOS

(valores inferiores a R$ 40.000,00):

¥} APRESENTAGAO OBRIGATORIA DE:

. com 03 (trés) fornecedores;
. : Razé&o social, CNPJ, contato e pregos unitarios; e
= modelo de :

¥ DOCUMENTOS DE EMPRESA ESCOLHIDA (DE MENOR VALOR):
. (CNPJ);
. (FGTS - CRF);
» Certidao Negativa de Débitos (CND) de Tributos Municipais, Estaduais e ;
. (CNDT); e
. (TCU).

* Servigos na qualidade de Microempreendedor Individual (MEI): Constar nimero da conta (se Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica).

» Solicitagdes de servicos devem ser encaminhados com periodo minimo de 1 (uma) semana para analise técnica, juridica e contabil.

FUNDI-:\{;.&O
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COMPRA DE PASSAGENS AEREAS

¥} PARA SOLICITAGAO DE PASSAGENS AEREAS E NECESSARIO:

» Estar previsto no do projeto; e

» O beneficiario deve constar na equipe executora do projeto e se for servidor publico, devera apresentar a

autorizacdo de afastamento do pais para o caso passagens internacionais.

A coordenacéo devera solicitar as passagens a agéncia licitada pela FLE, contatar a nossa equipe para maiores

informacdes.

* Apos o retorno da viagem, os passageiros ficam obrigados a entregar a FLE os tickets originais de embarque,

comprovando o seu deslocamento.

FUNDAGAO
LUIZ ENGLERT
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COMPRA DE PASSAGENS RODOVIARIAS

. PARA SOLICITACAO DE PASSAGENS RODOVIARIAS E NECESSARIO:

» Estar previsto no do projeto; e

» O beneficiario deve constar na equipe executora do projeto.

As passagens devem ser enviadas por (Financeiro) e serdo analisadas pela FLE.

* Apos o retorno da viagem, os passageiros ficam obrigados a entregar a FLE os tickets originais de embarque,

comprovando o seu deslocamento.

FUNDAGAO
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LOCAGOES DE VEICULOS

¥} PARA SOLICITAGAO DE LOCAGAO :

» Estar previsto no do projeto; e

> com 03 (trés) fornecedores.

Prevalece brevidade possivel para periodo de solicitagéo.

FUNDAGAO
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COMBUSTIVEIS

¥} PARA SOLICITAGAO DE DESPESAS COM COMBUSTIVEIS ;

» Estar previsto no do projeto;
> EnViar Plan”ha ( ) e SOL|C|TACA6:[.)‘EH;QIES“.;A:I‘Q'CIMEILI;C‘)w |

» Notas Fiscais (se possivel, CNPJ da FLE 92.971.845/0001-42). |

elo pr " t ressarcimento ao beneficiano abaixo relacionado, que devera
i BENEFICIARIO

DESPESAS:
mecedor

FUNDAGAO
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IMPLEMENTAGAO DE DIARIAS
v

O Decreto federal n® 5.992/2006, atualizado pelo Decreto 23, dispde sobre a concesséo de bolsas no
ambito da administracao publica, federal direta, autarquica e fundacional e determina os valores das diarias.

As solicitaches devem ser efetuadas com no minimo 05 dias de antecedéncia para viagens nacionais e de 10

dias para viagens internacionais, sendo que o pagamento sera efetuado mediante apresentagcdo dos seguintes

documentos na Fundacao:
> pelo beneficiario; e

» Para viagens internacionais: documento de autoriza¢ao de afastamento do pais (servidores publicos).

FUNDI-:\{;.&O
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DIARIAS - ORIENTACOES GERAIS

. APOS O RETORNO DA VIAGEM, O BENEFICIARIO DEVERA APRESENTAR:

» Documentos comprobatdrios originais para o periodo de afastamento; e
> (solicitar o modelo a FLE).

* A ndo apresentacdo dos documentos acima acarretara na dos valores recebidos. Os recebidos

deverdo destoar de todos os dias durante periodo afastado (diarias, refeigdes, gasolina, ressarcimentos).

De acordo com o Art. 1°, §3°, inciso | do Decreto 0 pagamento de diarias ndo se aplica: “aos casos em
que o deslocamento da sede constitua exigéncia permanente do cargo ou ocorra dentro da mesma regiao

metropolitana’.

FUNDAGAO
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DIARIAS - VALORES NO PAIS

Tabela abaixo do Decreto Federal n° , atualizada pelo Decreto

. VALOR DA INDENIZAGAO DE DIARIAS AOS SERVIDORES PUBLICOS NO PAIS

Deslocamentos para Deslocamentos para
Classificagdo do Cargo/Emprego/Fungéo Brasilia/Manaus/Rio de outras capitais de
Janeiro/Sao Paulo Estados

a) Ministros de Estado 900,00 800,00 750,00
b)Y Cargos de Nalureza Especial, CCE18 | 80000 | 70000 ] €000

) CCE-17; CCE-16; CCE-15; CCE-14; CCE-
13 e equivalentes 600,00 915,00 455,00

d) Demais cargos, empregos e fungoes 425,00 380,00 335,00

Demais
deslocamentos

FUND!;\(;.&O
LUIZ ENGLERT
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VIAGENS - EMBARQUE E DESEMBARQUE

Tabela - Valores da Indenizagao de que trata o art. 16 da de 1991:

. VALOR DA INDENIZAGCAO E DO ADICIONAL DE EMBARQUE E DESEMBARQUE

ESPECIE VALOR R$
[ndenizagido de que trata o art. 16 da L.ei n° 8.216, de 1991, alterado pelo art. 45 00
15dalein8.270de 1991 5N

Adicional de que trata o art. 82 95,00

FUNDAGAO
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DIARIAS - VALORES PARA EXTERIOR

Publicagao do Decreto Federal n° de 25 de setembro de 2008:

. TABELA DE DIARIAS NO EXTERIOR — PESSOAL CIVIL:

Os servidores publicos federais receberdo o recurso sob a denominagao de Diarias no Exterior, com conforme
tabela abaixo*:

'Classe |Classe |Classe ’Classe |Classe
J 1 11 -1 | Iv | Vv
A JAfeganistdo, Arménia, Bangladesh, 220 200 190 180 170

|Belarus, Benin, Bolivia, Burkina-Fasso,
|Butio, Chile, Comores, Reptiblica -
|Popular Democratica da Coréia, Costa CLASSE CARGO, FUNCAO, EMPREGO
IRica, El Salvador, Equador, Eslovénia, 1 PRESIDENTE
|Filipinas, GAmbia, Guiana, Guiné
|Bissau, Guiné, Honduras, Indonésia, I DIRETOR CNP‘]
‘rhi Iraque, Laos, Libano, Maldsia, DIRETOR DE UNIDADE DE PESQUISA, OCUPANTE DE CARGO OU
Eﬁaldiva& 1‘;31'”31695113’101186}3& : FUNCAO DAS-4 e DAS-3 OU DE NIVEL HIERARQUICO
IMyanmar, Namibia, Nauru, Nepal, ATV AT BENTE
INicardgua, Panamd, Paraguai, Rep. EQUIYVALLNIE.
|Centro Africana, Repiiblica Togolesa, OCUPANTE DE CARGO OU FUNCAO DAS-2 e DAS-1 E OCUPANTE DE
ISalomado, Samoa, Serra Leoa, Siria, CARGO OU FUNCAO DE NIVELSUPERIOR
ISomadlia, Sri Lanka, Suriname,
|Tadjiquistdo, Tailandia, Timor Leste, OCUPANTE DE OUTRO CARGO OU FUNCAOQ.
|Tonga, Tunisia, Turcomenistio,
ITurquia, Tuvalu, Vietna, Zimbabue.

GRUPOS/PAISES

*Valores expressos em DOLAR AMERICANO.

FUNDAGAO
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DIARIAS - VALORES PARA EXTERIOR

Publicagao do Decreto Federal n° de 25 de setembro de 2008:

. TABELA DE DIARIAS NO EXTERIOR — PESSOAL CIVIL:

*Valores expressos em DOLAR AMERICANO.
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DIARIAS - VALORES PARA EXTERIOR

Publicagao do Decreto Federal n° de 25 de setembro de 2008:

. TABELA DE DIARIAS NO EXTERIOR — PESSOAL CIVIL:

CLASSE

*Valores expressos em DOLAR AMERICANO. e ool
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DIARIAS - VALORES PARA EXTERIOR

Publicagao do Decreto Federal n° de 25 de setembro de 2008:

. TABELA DE DIARIAS NO EXTERIOR — PESSOAL CIVIL:

SIDENTE
'R CNP

JPANTE DE CARGO OU
JAS | 5L HIERARQUICO
. . ‘ ) . : .. ;‘ - .
OCUPANTE DE OUTRO CARGOD OU FUNCAOQ.

*Valores expressos em DOLAR AMERICANO. e ool

: ] [ LUIZ ENGLERT




IMPLEMENTAGAO DE AUXILIOS

. AUXILIO PARA DESENVOLVIMENTO DE ESTUDOS E PESQUISA (ALUNOS):

Os alunos poderéo receber recurso sob a denominagéo de “auxilio para desenvolvimento de estudos e pesquisa’.

Para o pagamento € necessario enviar:

» Recibo (solicitar o modelo a FLE);

» Atestado de matricula (quando o beneficiario ndo for bolsista da FLE).
» Documentos comprobatorios originais para o periodo de viagem;
>

Relatorio de viagem (solicitar o modelo a FLE).

* Este pagamento ndo compreende deslocamentos internacionais.

FUNDAGAO
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IMPLEMENTAGAO DE AUXILIOS

. TABELA - TETOS MAXIMOS PARA OS AUXILIOS:

TETOS MAXIMOS PARA 0S AUXILIOS

Deslocamento p/
Belo Horizonte,
Deslocamento | Fortaleza, Porto Deslocamento
para outras Alegre, Recife, para Brasilia,
Demais Capitais de Salvador e Sdo | Manaus e Riode
Deslocamentos Estados Paulo Janeiro

R$ 168,15 R$ 190,57 R$ 201,78 R$ 212,99

Adicional de deslocamento tinico no valor de RS 80,00

FUNDAGAO
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IMPLEMENTAGAO DE AUXILIOS

¥} AUXILIO PARA EVENTOS: PARTICIPAGAO E INSCRIGAO

Para pagamento de inscricdes em eventos € necessario:
» Estar previsto no do projeto;

» O beneficiario constar da equipe executora do projeto.

Ap6s o evento é enviar:
» Recibo ou notas fiscais nominais a FLE;

» Certificado de participagéo.

FUNDAGAO
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IMPLEMENTAGAO DE BOLSAS

. BOLSAS: PROVISOES, BENEFICIARIOS, VALORES E DOCUMENTOS

Para implementagédo e pagamento é necessario:

» respeitada a do CONSUN que determina, no art. 4°, Inc. Il § 2° a realizagéo de

processo seletivo;

» respeitados os valores de bolsas determinados na do CONSUN;
» As bolsas devem estar previstas no do projeto;

» Os beneficiarios devem constar da equipe executora do projeto, devidamente aprovada pela
CONTROLADORIA da UFRGS.

$
UFRGS

FUNDAGAO
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IMPLEMENTAGAO DE BOLSAS

BOLSAS: PROVISOES, BENEFICIARIOS, VALORES E DOCUMENTOS

ANEXO 1 Onde:

P7 - Professor Pesquisador/Extensionista ou Técnico especializado
vinculado a projeto com formacdo superior em andamento no momento da
Cédigo Categoria Valor Méximo (R$) implementacéo da bolsa.

P6 - Professor Pesquisador/Extensionista ou Técnico especializado
6.906,74 vinculado ao projeto com formacao em nivel superior concluida antes do inicio
da bolsa.

P6 Professor Pesquisador/ 7 400.08 P5 - Professor Pesquisador/ Extensionista ou Técnico especializado
Extensionista ou Tecnico ] vinculado ao projeto com Mestrado ou Doutorado concluide antes do inicio do
Professor Pesquisador/ 7 RO3.49 periodo da }30133‘ L. . : .
Frtcnsionistn o Taemba L4033, P4 - Pos-Doutorado Junior (Doutor diplomado ha menos de cinco anos).

: — P3 - Pos-Doutorado Sénior (Doutor diplomado ha mais de cinco anos).

P4 Pos-Doutorado Junior 8.386,75 P2 - Professor Extensionista/Pesquisador Doutor (Pesquisador com
P3 Pos-Dontorado SEnior 8.880,09 trajetéria académica equivalente a de Professor Adjunto ou Associado em
Universidades Federais ou Estaduais).

P ofessor ; P1 - Professor Extensionista/Pesquisador Sénior (Pesquisador com
22 Extensiomsta/Pesquisador 9.373,43 experiéncia e trajetoria académica equivalente ou superior 4 de Professor Titular
Boutor em Umiversidades Federais ou Estaduais).

Tabela 1: Bolsas de Extensio, Pesquisa e Inovacio

P7 Professor Pesquisador/
Extensionista ou Técnico

P53

Professor
Extensionista /Pesquisador 9.866,77
Seénior

$ |
u FRGs FUNDFICAO

UNIVERSIDADE FEDERAL LUIZ ENGLERT
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IMPLEMENTAGAO DE BOLSAS

. BOLSAS: PROVISOES, BENEFICIARIOS, VALORES E DOCUMENTOS

Tabela 2: Bolsas de Atividades Administrativas ou de Apoio Técnico em
Projetos Institucionais

Apoio Técnico ou
Admimistrativo

Onde:

A3 - Bolsista de apoio técnico ou administrative de projetos de Pesquisa,
Extensao, Desenvolvimento Cientifico ! Tecnolégico, Inovacao
Desenvolvimento Institucional sem formacao superior.

A2 - Administrador/Técnico de nivel superior vi l“.!_ﬂ-:ldu a projetos de
Pesquisa, Extensdo Desenvolvimento Cientifico e

Al - Admimistrador/
Pesquisa, Extensao, De vnhnmwnln C1enuﬁw e TELI'IUIU
Desenvolvimento Institucional com formacao superior e c'-'-zpri-.ne 1ci

que CINCO anos em E a0, administracao ou clprJU' técnico a
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IMPLEMENTAGAO DE BOLSAS

. BOLSAS: PROVISOES, BENEFICIARIOS, VALORES E DOCUMENTOS

Tabela 3: Bolsas para Estudantes da UFRGS

Vel Masimo (@8

Bolsista de Iniciacao

Bolsista de Iniciacio

Onde:

IX - Bolsista de Iniciagdo vinculado a projetos de Extensiao.

IE - Bolsista vinculado a projetos nas areas de
Administrativo. Por exemplo, bolsistas junto a secretarias
administrativas dos orgaos da UFRGS e a cursos de especializacao.

IT - Bolsista de Iniciacao Tecnologica de Inovacéo.

a de Iniciacao Cientifica.
M1 - Bolsista de Mestrado.
1 - Bolsista de Doutorado.

Ensino e/ou

de Apoio

académicas ou
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IMPLEMENTAGAO DE BOLSAS

. BOLSAS: PROVISOES, BENEFICIARIOS, VALORES E DOCUMENTOS

» Asolicitacdo de devera ser comunicada com maior brevidade a FLE;
» Os Bolsistas Capes/CNPQ poderdo acumular bolsas de projetos apoiados pela Fundacdo mediante prévia
autorizacdo das mesmas;

» O Cumprimento da jornada de trabalho € de responsabilidade dos integrantes do projeto e o controle é

realizado pelo Departamento ou Unidade nos quais estdo vinculados;

> A de 08 de abril de 2011 do CONSUN atualizada pela de 20 de abril de

2018, define no seu art. 4, paragrafo 1, o tempo dedicado as Interacoes Académicas;

» A Declaracdo de 2/3 de pessoal vinculado (aprovada pela Universidade) € um documento importante e
fazer parte da documentagéo do projeto para viabilizar a implementacdo das bolsas. Qualquer alteragéo da lista
de participantes do projeto ser informada para a CONTROLADORIA da UFRGS.
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IMPLEMENTAGAO DE BOLSAS

. BOLSAS: PROVISOES, BENEFICIARIOS, VALORES E DOCUMENTOS

Documentos necessarios:

> :

2 (em trés vias) assinado pelo bolsista e coordenador, com o valor e carga horaria
conforme previstos no projeto;
Copia do RG, CPF e comprovante de residéncia;
Copia do cartdo bancario, ndo sendo permitido o pagamento em conta poupancga ou nominal a terceiros;
Estudantes: comprovante de matricula atualizado;

Servidores: Copia do cabecalho do contracheque atualizado.
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ELABORAGAO DE RECIBOS

¥} PESSOAFISICA: PRESTAGAO DE SERVIGOS

Os pagamentos via Recibo de Pagamento de Auténomo (RPA) deverdo seguir os mesmos critérios da pesquisa de

mercado conforme determinado no , além de estar previsto no
do projeto.
A deve ser encaminhada a FLE juntamente com o formulario e-social e documentos

solicitados no mesmo.

* Lembrando que sobre o valor bruto incidira +20% (cota patronal), que sera pago pelo projeto, conforme previsto

no plano de aplicagao dos recursos.
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ELABORAGAO DE RECIBOS

. PARA BOLSISTAS

Os pagamentos dos bolsistas € feito através de recibos cujos modelos sdo fornecidos pela Fundagéo Luiz Englert

conforme a qualificacdo do beneficiario, ou seja:

> (IC); > (IC);

, OU

FUNDAGAO

: ] [ LUIZ ENGLERT




CONTRATACAO CLT

. COLABORADOR NAO INTEGRANTE DE EQUIPE EXECUTORA

O Coordenador, durante a vigéncia do projeto, podera empregar trabalhador adicional desde que:
» Esteja previsto no do projeto;
» Seja recrutado mediante Processo Seletivo Simplificado (PSS); e

» Regulamentado consonante as leis trabalhistas.
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W PROJETO

PRESTAGCAO DE CONTAS

utilizagéo dos recursos.

Ao finalizar o projeto na Fundagéo Luiz Englert faré a elaboracéo da prestagéo de contas comprovando a correta

O Coordenador do projeto é corresponsavel pela prestagcéo de contas e podera ser questionado, tecnicamente e

financeiramente, pelas instancias competentes da UFRGS, caso haja problemas com a aplicagdo dos recursos.
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CUSTOS OPERACIONAIS DA FUNDACAO

W PROJETO

A Fundacdo Luiz Englert tem os seus custos operacionais calculados com base na da Pro-

Reitoria de Planejamento e Administracdo da UFRGS e deve ser considerada em todos os projetos.

E importante observar que caso haja aditivos de prazo, de acréscimo ou supressdo de valores no projeto isto

impactara na Despesas Operacional e ser RECALCULADA E APROVADA pelo DEPROCON.

Valor de custos operacionais concernente as atividades da Fundagao:

» 5% a 10% sob valor total das despesas do
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RESSARCIMENTO PARA A UFRGS E UNIDADE VINCULADA AO PROJETO

W PROJETO

mesmo que varia entre 5% a 10% do valor total recebido, conforme o tipo de projeto.

Este valor é recolhido mensalmente para a UFRGS e Unidade.

computados na base de calculo do ressarcimento.

Cada projeto deve apropriar nos seus custos o ressarcimento para a UFRGS e para a Unidade vinculada ao

Quando houver compra de materiais permanentes (equipamentos), previamente aprovados, 0s seus custos
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W PROJETO

REMANEJO DE RUBRICAS

aplicagoes as novas necessidade do projeto.

documento anexado ao processo para ser analisado e aprovado pelo DEPROCON.

Quando por algum motivo houver a necessidade de alterar algum valor ou troca de valor de uma rubrica para outra

o Coordenador do projeto pode solicitar a analise de remanejo de rubricas com o objetivo de adequar o plano de

Apo6s preenchido o formulario de pelo Coordenador este devera encaminhar o
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RENDIMENTOS FINANCEIROS

W PROJETO

As aplicacdes financeiras acumulam rendimentos mensais, disponiveis a partir do interesse do Coordenador. O
recurso adicional podera ser utilizado para fins do projeto conforme o plano de aplicacdo. Deve ser solicitado em

periodo final do projeto, de modo a valer tempo habil.
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DICAS IMPORTANTES PARA O COORDENADOR

W PROJETO

Para o desempenho de agilidade, comunicagéao, clareza e eficiéncia do projeto, considera-se:
» Solicitar as alteragdes do projeto sempre com antecedéncia (60 dias);
» Planejar as compras com antecedéncia;

» Atentar para data de encerramento do projeto.

FUNDAGAO

: ] [ LUIZ ENGLERT




vV vV v vV vV vV v VY

DADOS DA FUNDAGAO LUIZ ENGLERT

Razao Social: Fundagéo Luiz Englert

CNPJ: 92.971.845/0001-42

Endereco: Rua Matias José Bins, 364 — Trés Figueras
CEP: 91330-290 / Porto Alegre (RS)

Inscrigao Municipal; 119254.2.6

Inscri¢gao Estadual: Isenta

Telefones: (51) 3286-4333 ou 3286-4343

E-mail geral:

Site:

FUNDAGAO
LUIZ ENGLERT

U7 <] [>




-

Fuﬁﬁgcﬂo
LUIZ ENGLERT

ESDE 1965

A equipe da fica a disposicdo para orientacdo sobre qualquer procedimento.




